PRAVILNIK
O
UNUTARNJEM
USTROJSTVU




CENTAR ZA ODGOJ I OBRAZOVANJE ,,GOLJAK“
Adresa: Goljak 2, 10000 Zagreb,

Tel: 01/4824179

Fax: 075/807521

Na temelju ¢lanka 32. stavka 2. totke 3. podtocke 10. i ¢lanka 164. stavka 1. toCke 11. Statuta
Centra za 0odgoj i obrazovanje ,,Goljak* (Klasa: 602-02/19-06/01, Urbroj: 251-266-19-2 od
14. ozujka 2019. godine i Klasa: 011-01-/24-01/01, Urbroj: 251-266/3 od 03. lipnja 2024.),
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,,Narodne novine*, br: 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,07/17, 68/18, 98/19,
64/20, 151/22155/23 i 156/23), ¢lanka 37. Zakona o placama u drzavnim sluzbama i javnim
sluzbama (,,Narodne novine*, broj 155/23), Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za
raspored i koeficijentima za obradun plaée u javnim sluzbama (,,Narodne novine®, broj
22/24), Pravilnika o odgovarajucoj vrsti obrazovanja u€itelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj
skoli (,,Narodne novine®, broj: 6/19), Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno-
tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli (,,Narodne novine®, broj:
40/14, 71/25), Skolski odbor Centra za odgoj i obrazovanje ,,Goljak*, na sjednici odrzanoj
dana 16. rujna 2025. godine donio je

PRAVILNIK
(o)
UNUTARNJEM USTROJSTVU
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu Centra za 0odgoj i obrazovanje ,,Goljak* (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) pobliZe se ureduje unutarnje ustrojstvo, nadin i organizacija rada, nazivi
radnih mjesta i druga pitanja u vezi s navedenom materijom.

Clanak 2.
Poslovi utvrdeni ovim Pravilnikom osnova su za utvrdivanje dijelova pojedinih ugovora o
radu glede naziva, naravi ili vrsti poslova na koji se radnik zaposljava.

Clanak 3.

Poslove radnog mjesta mogu obavljati radnici koji ispunjavaju uvjete radnog mjesta sukladno
odredbama ovog Pravilnika.

Pored op¢ih uvjeta propisanih Zakonom, za svako radno mjesto utvrduju se, ovisno o vrsti
posla, posebni uvjeti, a to su:

- struna sprema
- posebna znanja, sposobnosti i ispiti
Svi nazivi radnih mjesta primjenjuju se ravnopravno bez obzira na spol.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO, NACIN I ORGANIZACIJA RADA

Clanak 4.

Centar obavlja svoju djelatnost u okviru sjedista i dvije izdvojene lokacije odnosno na
lokacijama:

e Zagreb, Goljak 2- sjediste
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e Zagreb, Banjav&iceva 16- izdvojena lokacija
e Zagreb, Zavrtnica 30- izdvojena lokacija

Djelatnost/rad se mozZe izvoditi i na drugim lokacijama u skladu sa propisima (rad na .
izdvojenom mjestu rada ili rad na daljinu) ili na drugom mjestu rada u skladu sa potrebom 1
odobrenjem nadleznog ministarstva za vrijeme dok traje potrebe (nastava u kuci).

Clanak 5.
Voditelj i ¢elnik Centra je ravnatelj, kojeg imenuje i razrjeSava Skolski odbor Centra na na¢in
i pod uvjetima koji su utvrdeni Statutom i pozitivnim pravnim propisima.

Clanak 6.
Nastava se organizira po razrednim odjelima i odgojno-obrazovnim skupinama te u
skupinama produZenog stru¢nog postupka.
Odluku o broju u¢enika u razrednim odjelima i odgojno-obrazovnim skupinama svake skolske
godine donosi osnivac.
Nastava se organizira u jednoj ili u dvije smjene (prijepodne i poslijepodne) u skladu sa
prostornim uvjetima na pocetku svake $kolske godine.
Dnevno trajanje nastave uéenika utvrduje se rasporedom sati.
Tjedni i godisnji fond nastavnih sati po razrednim odjelima, odgojno-obrazovnim skupinama i
skupinama produZenog stru¢nog postupka utvrduje se Godi$njim planom i programom rada
Centra.
Nastavni sat traje 45 minuta, a iznimno moze trajati kra¢e od 45 min. uz suglasnost nadlezZnost
ministarstva.

Clanak 7.
Tjedno radno vrijeme rasporeduje se prema potrebama ostvarivanja $kolskog kurikuluma,
zadovoljavanja potreba ucenika i njihovih roditelja, gradana i pravnih osoba.
Promjene u organizaciji rada Centar je duzan pravodobno najaviti u¢enicima, roditeljima i
Osnivacu.
Tjedno radno vrijeme zaposlenika Centra je u pravilu 40 sati tjedno odnosno manje od punog
radnog vremena za dio osoblja u skladu sa godi$njim planom i programom rada.
Dnevni odmor za zaposlenike koji ne izvode nastavu traje 30 minuta.
Godisnji odmor, u pravilu, se organizira za vrijeme odmora u¢enika, a sukladno propisima
kojima se utvrduje trajanje i nac¢in koristenja godi$njeg odmora.

Clanak 8.
Unutarnjim ustrojstvom Centra, poslovi ili skupine poslova razvrstavaju se kako slijedi:

poslovi upravljanja i rukovodenja

poslovi nastave

stru¢no-pedagoski poslovi

tajnicki poslovi

financijsko-ra¢unovodstveni poslovi
zdravstveno- njegovateljsko- pomo¢nicki poslovi

Oy ] T R
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7. opéi i usluzni poslovi

Clanak 9.

Redni broj skupine
poslova

Redni broj radnog
mjesta

Radno mjesto

1

Poslovi upravljanja i rukovodenja

1.1

RAVNATELJ 3

Poslovi nastave

2.1

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJISKOG
PROFILA

2.2

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIISKOG
PROFILA- MENTOR

2.3

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIISKOG
PROFILA- SAVJETNIK

24

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJISKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA HRVATSKOG JEZIKA

2.5

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJISKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA ENGLESKOG JEZIKA

2.6

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIISKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA POVIJESTI

2.7

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA GEOGRAFIJE

2.8

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJISKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA MATEMATIKE

2.9

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVEZ

UCITELJA FIZIKE

2.10

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIISKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE
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UCITELJA TEHNICKE KULTURE I INFORMATIKE

2.11

UCITELJ EDUKACIJISKO REHABILITACIISKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA INFORMATIKE

2.12

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJISKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA TJELESNE I ZDRAVSTVENE KULTURE

2.13

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIISKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA GLAZBENE KULTURE

2.14

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIISKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA LIKOVNE KULTURE

215

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIISKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE

VJEORUCITELJA

2.16

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA PRIRODE I BIOLOGIJE

2. 17

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIISKOG
PROFILA KOJI OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA KEMIJE

Struéno-pedagoski poslovi

3.1

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIISKOG
PROFILA- SAVIETNIK KOJI OBAVLJA POSLOVE

STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

3.2

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJISKOG
PROFILA-SAVJETNIK KOJI OBAVLJA POSLOVE

STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA

33

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG
PROFILA KOJI OBAVLIJA POSLOVE

STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA
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34

UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG
PROFILA- TIFLOPEDAGOG

Tajnicki poslovi

4.1

TAJINIK SKOLSKE USTANOVE 1

Financijsko-raunovodstveni poslovi

5l

VODITEL] RACUNOVODSTVA U SKOLI 1

Zdravstveno- njegovateljsko- pomo¢ni¢ki poslovi

6.1

ZDRAVSTVENI RADNIK- PRVOSTUPNIK U
SUSTAVU OBRAZOVANIJA KOJI OBAVLJA
POSLOVE

RADNOG TERAPEUTA-SURADNIKA U NASTAVI

6.2

ZDRAVSTVENI RADNIK U SUSTAVU
OBRAZOVANIJA KOJI OBAVLIJA POSLOVE

MEDICINSKE SESTRE/TEHNICARA

6.3

NJEGOVATELJ KOJI OBAVLJA POSLOVE

NJEGOVATELJA-OSOBNOG POMAGACA

6.4

NJEGOVATELJ KOJI OBAVLJA POSLOVE

PRATITELJA U PRIJEVOZU UCENIKA

Opéi i usluzni poslovi

7:1

VOZAC/DOSTAVLIAC KOJI OBAVLJA POSLOVE

DOMARA, VOZACA 1 DOSTAVLJACA
(sa koeficijentom vozaga sanitetskog prijevoza)

12

VOZAC/DOSTAVLIJAC KOJI OBAVLJA POSLOVE

VOZACA/DOSTAVLIACA
(sa koeficijentom vozada sanitetskog prijevoza)

7.3

CISTAC/SPREMAC

7.4

OPERATIVNI RADNIK ZA SIGURNOST I CIVILNU
ZASTITU

Broj izvrsitelja se za svako radno mjesto utvrduje Godisnjim planom i programom rada i
Skolskim kurikulumom te se tijekom godine mozZe mijenjati sukladno potrebama, o Cemu
odlu¢uje ravnatelj u okviru svojih zakonskih ovlastenja.
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Podaci
radnog

1.

Opis p

Clanak 10. . o
o radnim mjestima sadrze: naziv radnog mjesta, opis poslova te uvjete za zasnivanje
odnosa na odredenom radnom mjestu, kako slijedi:

Poslovi upravljanja i rukovodenja

1.1 RAVNATELJ 3

oslova:

organizira i vodi rad i poslovanje Centra;

predstavlja i zastupa Centar;

poduzima sve pravne radnje u ime i za raun Centra; _ o
zastupa Centar u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drugim drzavnim tijelima,
te pravnim osobama s javnim ovlastima;

predlaze Skolskom odboru godisnji plan i program rada;

predlaze Skolskom odboru statut i druge opée akte;

predlaze Skolskom odboru financijski plan te polugodisnji i godisnji obratun;_

odlucuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa uz prethodnu suglasnost Skolskog
odbora, a samostalno u slu¢aju kada je zbog obavljanja poslova koji ne trpe odgodu
potrebno zaposliti osobu na vrijeme do 60 dana;

provodi odluke struénih tijela i Skolskog odbora;

posjecuje nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada, analizira rad ugitelja i
stru¢nih suradnika te osigurava njihovo struéno osposobljavanje i usavrsavanje;

planira rad, saziva i vodi sjednice Utiteljskog vijeéa;

imenuje razrednike i voditelje smjena

imenuje povjerenstva sukladno Zakonu;

poduzima mjere propisane zakonom zbog neizvrsavanja poslova ili zbog neispunjavanja
drugih obveza iz radnog odnosa;

brine se o sigurnosti te o pravima i interesima uéenika i radnika Centra;

poduzima mjere zatite prava ucenika i prijavljuje svako krenje tih prava nadleznim
tijelima;

odgovara za sigurnost ucenika, u¢itelja, stru¢nih suradnika i ostalih radnika;

suraduje s u¢enicima i roditeljima;

suraduje s Osnivacem, tijelima drzavne uprave, ustanovama i drugim tijelima;

nadzire pravodobno i to¢no uno3enje podataka u elektronsku maticu;

odlu¢uje o pedagoskim mjerama za koje je ovlasten;

sklapa samostalno pravne poslove o stjecanju, optereéivanju ili otudivanju pokretne
imovine te o investicijskim radovima do 20.000,00 kuna bez PDV-a, a preko 20.000,00
kuna bez PDV-a prema prethodnoj odluci Skolskog odbora, odnosno suglasnosti
Osnivaca;

izdaje uciteljima i stru¢nim suradnicima odluku o tjednom i godiSnjem zaduZenju, a
ostalim radnicima rje$enje o rasporedu radnog vremena;

sudjeluje u radu Skolskog odbora bez prava odlucivanja;

saziva konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora i Vijeca roditelja;
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predlaze Skolskom odboru donosenje odluke o upucivanju na ovlastenu prosudbu radne

sposobnosti radnika za kojega postoji osnovana sumnja da mu je psihofizi¢ko zdravlje
naru$eno u mjeri koja umanjuje njegovu radnu sposobnost;

upucuje radnike na redovite lije¢nicke preglede;

izvieséuje kolegijalna tijela o nalazima i odlukama tijela upravnog i struénog nadzora;
izvjeséuje Gradski ured o nemogucnosti konstituiranja Skolskog odbora;

obavlja druge poslove utvrdene propisima i op¢im aktima Centra te poslove za koje

izrijekom propisima ili op¢im aktima nisu ovlastena druga tijela Centra

Uvjeti:

prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

2. Poslovi nastave

2.1 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA

Opis poslova:

Uvjeti:

prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i prema
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

2.2 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA- MENTOR

Opis poslova:

Uvjeti:

prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama uditelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i prema
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i struénih suradnika u
osnovnoj skoli

prema Pravilniku o napredovanju ucitelja, nastavnika, stru¢nih suradnika i
ravnatelja u osnovnim i srednjim $kolama i uéeni¢kim domovima

2.3 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA-

SAVJETNIK

Opis poslova:

prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ugitelja i struénih suradnika u
osnovnoj $koli
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Uvjeti:

: - prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i prema
Pravilniku o odgovarajuéoj vrsti obrazovanja ucitelja i struénih suradnika u
osnovnoj Skoli

- prema Pravilniku o napredovanju ucitelja, nastavnika, struénih suradnika i
ravnatelja u osnovnim i srednjim $kolama i u¢eni¢kim domovima

2.4 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA KOJI
OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA HRVATSKOG JEZIKA

Opis poslova:
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i strucnih suradnika u
osnovnoj Skoli
Uvjeti:
- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i prema
Pravilniku o odgovarajuéoj vrsti obrazovanja u¢itelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

2.5 UCITELJ _EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA KOJI
OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA ENGLESKOG JEZIKA

Opis poslova:
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj skoli
Uvjeti:
- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i prema

Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i struénih suradnika u
osnovnoj Skoli

2.6 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJISKOG _PROFILA _KOJI
OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA POVIJESTI

Opis poslova:

- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i struénih suradnika u
osnovnoj $koli

Web: www.centar-odgojiobrazovanje-goljak.skole. hr
E-mail: centargoljaki@centar-odgojiobrazovanje-goljak.skole.hr



CENTAR ZA ODGOJ I OBRAZOVANJE ,,GOLJAK*
Adresa: Goljak 2, 10000 Zagreb,

Tel: 01/4824179

Fax: 075/807521

Uvjeti: 0 PR
. - prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj 1 srednJOJ. skoli 1 prema
Pravilniku o odgovarajuéoj vrsti obrazovanja u¢itelja i stru¢nih suradnika u

osnovnoj Skoli

2.7 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA KOJI
OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA GEOGRAFIJE

Opis poslova: . .
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ugitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli
Uvjeti:
- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i prema
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

2.8 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG _PROFILA _KOJI
OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA MATEMATIKE

Opis poslova:
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i struénih suradnika u
osnovnoj Skoli
Uvjeti:
- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i prema

Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja uditelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

2.9 UCITELJ _EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG _PROFILA KOJI
OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA FIZIKE

Opis poslova:
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama uditelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj $koli
Uvjeti:
- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i prema

Pravilniku o odgovaraju¢oj vrsti obrazovanja ugitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj $koli

Web: www.centar-odgojiobrazovanje-goljak.skole. hr
E-mail: centargoljak@centar-odgojiobrazovanje-goljak. skole. hr



CENTAR ZA ODGOJ I OBRAZOVANJE ,,GOLJAK*
Adresa: Goljak 2, 10000 Zagreb,

Tel: 01/4824179

Fax: 075/807521

2.10 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA KOJI
OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA TEHNICKE KULTURE I INFORMATIKE

Opis poslova: . S . o _
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

Uvjeti: o L
- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednJOJ_ Skoli 1 prema
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja uéitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli
2.11 UCITELJ _EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA KOJI
OBAVLJA POSLOVE
UCITELJA INFORMATIKE
Opis poslova:
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli
Uvjeti:

- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj koli i prema

Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja uditelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

2.12 UCITELJ _EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG _PROFILA KOILJ
OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA TJELESNE I ZDRAVSTVENE KULTURE

Opis poslova:
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ugitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj skoli
Uvjeti:
- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i prema

Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj skoli
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2.13 UCITELJ EDKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA KOJI
OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA GLAZBENE KULTURE

Opis poslova: L o .
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i struénih suradnika u
osnovnoj Skoli
Uvjeti: - o
- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1 prema
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ugitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

2.14 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA KOJI
OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA LIKOVNE KULTURE

Opis poslova:
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i struénih suradnika u
osnovnoj Skoli
Uvjeti:
- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i prema

Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja uditelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj skoli

2.15UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACISKOG _PROFILA KOJI
OBAVLJA POSLOVE

VJEROUCITELJA

Opis poslova:
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama uditelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj skoli
Uvjeti:
- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i prema

Pravilniku o odgovarajuoj vrsti obrazovanja ugitelja i struénih suradnika u
osnovnoj skoli
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2.16 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACISKOG PROFILA KOJI
OBAVLJA POSLOVE

UCITELJA PRIRODE I BIOLOGIJE

Opis poslova: o o ‘
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

Uvjeti: o
- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i SI‘edIl_]O_].Skoll i prema
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja utitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli
2.17 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACISKOG PROFILA KOJI
OBAVLJA POSLOVE
UCITELJA KEMIJE
Opis poslova:
- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli
Uvjeti:

- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i prema

Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli

3. Strucno-pedagoski poslovi

3.1 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA-
SAVJETNIK KOJI OBAVLJA POSLOVE

STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

Opis poslova:

- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u

osnovnoj skoli
Uvjeti:

- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i prema
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja uéitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj skoli

- prema Pravilniku o napredovanju uditelja, nastavnika, stru¢nih suradnika i
ravnatelja u osnovnim i srednjim $kolama i ué¢eni¢kim domovima
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3.2 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA-
SAVJETNIK KOJI OBAVLJA POSLOVE

STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA

Opis poslova:

- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i struénih suradnika u

osnovnoj $koli
Uvjeti:

- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i prema
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ugitelja i stru¢nih suradnika u

osnovnoj Skoli

- prema Pravilniku o napredovanju uditelja, nastavnika, struénih suradnika i

ravnatelja u osnovnim i srednjim $kolama i u¢eni¢kim domovima

3.3 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA KOJI

OBAVLJA POSLOVE

STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA

Opis poslova:

- prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u

osnovnoj Skoli
Uvjeti:

- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i prema
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i stru¢nih suradnika u

osnovnoj Skoli

3.4 UCITELJ EDUKACIJSKO REHABILITACIJSKOG PROFILA-
TIFLOPEDAGOG

Opis poslova:

osnovnoj Skoli
Uvjeti:

prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ugitelja i stru¢nih suradnika u

- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i prema
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i stru¢nih suradnika u

osnovnoj Skoli
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4. Tajnicki poslovi

4.1 TAJNIK SKOLSKE USTANOVE 1

Opis poslova: o o ' L
- prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim 1
pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli
Uvjeti: . . o
- prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

5. Financijsko-ra¢unovodstveni poslovi

5.1 VODITELJ RACUNOVODSTVA U SKOLI 1

Opis poslova: o

- prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim i
pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli

Uvjeti:

- sveucili$ni diplomski studij ekonomske struke ili specijalisticki diplomski
stru¢ni studij ekonomske struke ili preddiplomski sveucilisni studij ekonomske
struke ili stru¢ni studij ekonomske struke ako se ne javi osoba sa sveu¢ilisnim
diplomskim studijem/specijalisti¢kim struénim studijem ekonomske struke

- financijski ili raCunovodstveni smjer za sve studije

6. Zdravstveno- njegovateljsko- pomoénicki poslovi

6.1 ZDRAVSTVENI RADNIK- PRVOSTUPNIK U SUSTAVU
OBRAZOVANJA KOJI OBAVLJA POSLOVE

RADNOG TERAPEUTA- SURADNIKA U NASTAVI

Opis poslova:
- Koristenjem terapijskih vjestina i aktivnosti utjecanje na proces usvajanja
aktivnosti i razonode unutar okoline u kojoj uéenik zivi i djeluje
- Poticanje koriStenja preostalih funkcionalnih sposobnosti i stvaranje pozitivnog
stava, usmjerenost na u¢enika, njegovu okolinu i interakciju s okolinom
- uneposrednom radu provodi:
® senzomotorni i kognitivni trening (stimulacija motori¢kih i
grafomotorickih sposobnosti, spoznajnih sposobnosti, govora, taktilnih
podrazaja, dozivljaja vlastitog tijela i dr.
* trening samozbrinjavanja i aktivnosti svakodnevnog Zivota, pomoé
prilikom kretanja u ustanovi, javnim povrsinama i prijevoznim sredstvima

e kreativnu i okupacionu terapiju: sportske aktivnosti, likovne radionice,
terapije igrom i dr.
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Uvjeti:

u posrednom radu:

e izraduje godisnji plan radne terapije .
izraduje individualni plan radne terapije za svakog pojedinog ucenika
vodi stru¢nu dokumentaciju
suraduje s roditeljima, ugiteljima i struénom sluzbom Centra
suraduje sa srodnim ustanovama i Specijalnom bolnicom Goljak
sudjeluje u aktivnostima Centra i lokalne zajednice
sudjeluje u projektima Centra
struéno se usavriava kako bi i dalje razvijao kompetencije potrebne za rad
s tom populacijom ucenika .
opis poslova radnog terapeuta ovisi o potrebama svakog pojedinog ucenika
primjereno njegovoj dobi i moguénostima

stru¢ni preddiplomski studij radne terapije

6.2 ZDRAVSTVENI RADNIK U SUSTAVU OBRAZOVANJA KOJI OBAVLJA

POSLOVE

MEDICINSKE SESTRE / TEHNICARA

Opis poslova:

vodenje dokumentacije, planiranje i pisanje mjese¢nog i godi$njeg plana rada
popisivanje ucenika

vodenje evidencija intervencija i postupaka u zdravstvenoj njezi

pisanje zavrSnog izvjestaja rada

zdravstvena njega uéenika

procjena, planiranje i provodenje zdravstvene njege u¢enika

procjena, planiranje i provodenje pojatane zdravstvene njege individualnih
ucenika

provodenje hitnih intervencija

provodenje njegovateljskih poslova

provodenje postupaka usmjerenih k o¢uvanju i unaprjedenju zdravlja

prehrana ucenika

procjena i briga o prikladnom obliku obroka za individualne u¢enike

sanitetski poslovi

pregled kutija s prvom pomoc¢i

planiranje i naru¢ivanje potrebnog sanitetskog materijala i opreme za skolske
izlete

procjena Cistoce Skolskih prostorija, sanitarnih prostorija i blagavaonice

ostali poslovi

suradnja s roditeljima, hraniteljima, uciteljima, stru¢nim suradnicima i ostalim
djelatnicima Centra

suradnja sa Specijalnom bolnicom Goljak

pomoc¢ u organizaciji $kolskih priredbi

pratnja ucenicima/djeci na izvanu¢ionic¢koj nastavi i izletima
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- struéno usavriavanje i edukacija iz podru¢ja medicine i zdravstvene njege

- drugi odgovaraju¢i poslovi po nalogu ravnatelja .

- poslovi koji proizlaze iz Pravilnika o tjednim radnim obvezama uditelja i struénih
suradnika u osnovno $koli

Uvjeti: . '
- SSS u zanimanju medicinska sestra/ medicinski tehnicar

6.3 NJEGOVATELJ KOJI OBAVLJA POSLOVE

NJEGOVATELJA- OSOBNOG POMAGACA

Opis poslova:
- pomoé udenicima i djeci u kretanju prilikom dolaska u $kolu i tijekom boravka u
Skoli:
e vodenje ucenika i djeteta koje hoda uz pomo¢
e pomo¢ ueniku i djetetu koje se krece kolicima pri prelazenju barijera
e voznja uéenika i djeteta kolicima koji se ne moze samostalno kretati
- pomo¢ ucenicima i djeci u obavljanju aktivnosti svakodnevnog Zivljenja:
e pomoc¢ u kretanju pri odlasku u sanitarni ¢vor
e pomoc¢ u koristenju wc-a
e pomoc¢ pri presvlacenju
e pomo¢ pri hranjenju
- pomoc¢ ucenicima i djeci u obavljanju $kolskih aktivnosti:
dodavanje skolskog pribora
pridrzavanje udzbenika, fiksiranje radnih listica i biljeznica za radnu
podlogu
e pomo¢ pri izvodenju praktiénih radova prema naputku uditelja i na
zamolbu ucenika/djeteta
¢ pomo¢ uCeniku/ucitelju prilikom izvodenja nastave tjelesne i zdravstvene
kulture

e pomo¢ u€eniku/ucitelju u provodenju programa izvanucionic¢ke nastave
Uvjeti:

- SSS zdravstvenog smjera ili SSS sa zavr§enim osposobljavanjem za
njegovatelja
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6.4 NJEGOVATELJ KOJI OBAVLJA POSLOVE

PRATITELJA U PRIJEVOZU UCENIKA

Opis poslova:
- pomo¢ udenicima i djeci u kretanju prilikom dolaska i odlaska u Centar te
izvannastavnim aktivnostima:
e pomo¢ uceniku i djetetu prilikom ulaska i izlaska iz vozila
e provjera prije voznje da li je u€enik ili dijete vezano i sigurno za transport
e pomo¢ udeniku ili djetetu u voznji prema potrebi, prilikom pratnje u
prijevozu
e pratitelj treba biti uz djecu:
o pomo¢ udeniku ili djetetu prilikom kretanja na izvanucioni¢kim
aktivnostima
o pomo¢ uceniku i djetetu koje se krece u kolicima pri prelazenju
barijera
o pomo¢ uceniku i djetetu u obavljanju svakodnevnih obveza
o pomoc¢ u kretanju pri odlasku u sanitarni ¢vor
- pomo¢ ucenicima i djeci u obavljanju $kolskih aktivnosti:
e dodavanje skolskog pribora
e pridrzavanje udzbenika, fiksiranje radnih listiéa i biljeZnica za radnu
podlogu
e pomo¢ pri izvodenju praktiénih radova prema naputku uitelja i na
zamolbu ucenika/djeteta
e pomo¢ uceniku/uditelju u provodenju programa izvanu¢ioni¢ke nastave
- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja:
e poslovi vazni za bolje funkcioniranje Centra

e obavljaju se prema usmenom ili pismenom nalogu ravnatelja ili osobe
koju ravnatelj imenuje za to

Uvjeti:
- SSS bilo kojeg usmjerenja

7. Opéi i usluzni poslovi

7.1 VOZAC / DOSTAVLJAC KOJI OBAVLJA POSLOVE

DOMARA (sa koeficijentom vozaca sanitetskog prijevoza)

Opis poslova:

- prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim i
pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli
- ostali poslovi:

e odrZavanje zgrada i instalacija
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o tolarski radovi, bravarski radovi, elektri¢arski radovi,
soboslikarski radovi
o briga o centralnom grijanju i energentima
o popravci inventara i instalacija u granicama mogucénosti
o pomoé pri izradi didaktitkog materijala i pomagala
e vozacki poslovi:
o prijevoz djece i u¢enika motornim vozilima 8+1
o briga o vozilu
o pomo¢ pri ukrcaju i iskrcaju djece i u¢enika u vozilu iiz vozila i
pomoé pri dolasku/odlasku iz radnih prostorija
o briga o sigurnosti djece i u¢enika za vrijeme voznje
o pomo¢ pri izvodenju izvanuCionickih oblika nastave
(ukrcaj/iskrcaj, prijevoz, pomo¢ u kretanju/nosenju, izvanredne
prilike)
e dostava i nabava:
o dostava i nabava potrebnog potro$nog materijala
e odrzavanje $kolskog okolisa:
o koSenje i odrzavanje zelenih povrsina i ostali poslovi vezani uz
odrzavanje zelenih povrsina, ¢iS¢enje snijega
e ostali poslovi po nalogu ravnatelja

Uvjeti:

- SSS tehni¢ke struke i poloZen vozacki ispit za ,,B* kategoriju vozila

7.2 VOZAC / DOSTAVLJAC KOJI OBAVLJA POSLOVE

VOZACA / DOSTAVLJACA (sa koeficijentom vozada sanitetskog prijevoza)

Opis poslova:
- prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim i
pomocénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli
- ostali poslovi:
e vozacki poslovi:

o dovoz i odvoz djece i u¢enika motornim vozilima 8+1, briga o
djeci i u¢enicima tijekom voznje, pomo¢ djeci i u¢enicima tijekom
voznje te pri ulasku i silasku iz vozila, pratnja djece i u¢enika do
vozila i od vozila do mjesta prihvata od strane druge osobe

o briga o €istoci i ispravnosti vozila

e odrzavanje objekta:

o bojanje zidova, ograde i lamperije, manji
zidarski/stolarski/vodoinstalaterski poslovi, poslovi odrzavanja
zelenih povr$ina, SiSanje zivice, ko$nja trave, sadnja sadnica,
zalijevanje zelenih povrsina i sl.
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e dostava i nabava: .
o dovoz i odvoz poste, materijalnih sredstava, pokretnih sredstava,

sitnog i krupnog inventara te dostava raznih dokumenata vaznih
za funkcioniranje Centra
e ostali poslovi prema nalogu ravnatelja
Uvjeti:
- SSS u zanimanju voza¢ motornog vozila

7.3 CISTAC / SPREMAC

Opis poslova: o
- prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim i
pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli
- ostali poslovi:
e (iSCenje, uredivanje i odrzavanje nekretnina:

o Skolskih prostorija, hodnika, sanitarnih ¢vorova, razrednih odjela,

pribora za nastavu
e (iS¢enje, uredivanje i odrzavanje vanjskih povrsina:

o Skolskog dvorista, terase, $kolskog igralista i prostora za odmor i

rekreaciju, parkinga
e pruzanje pomoc¢i djeci u odrzavanju osobne higijene:

o pomo¢ pri pranju ruku i lica, pomo¢ pri odlasku u sanitarni &vor,
pomoc¢ u svakodnevnim situacijama (ulazak i izlazak iz vozila,
prelazak iz jedne u drugu prostoriju, oblagenje i svladenje,
obuvanje i izuvanje, priprema radnog mjesta u¢enika)

e ostali poslovi prema nalogu ravnatelja

Uvjeti:
- zavrSena osnovna $kola

7.4 OPERATIVNI RADNIK ZA SIGURNOST I CIVILNU ZASTITU

Opis poslova:
- prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim i
pomoc¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli:

e nadzire kontrolu pristupa u $kolsku ustanovu, nadzire i osigurava $kolsku
1movinu 1 prostor

* sudjeluje u organizaciji i provedbi osnovnih mjera civilne zastite te
obavlja poslova odrzavanja objekta $kole i njezina okolisa

¢ suraduje s nadleznim sluzbama (vatrogasci, hitna pomo¢, civilna zastita)
u slu¢aju izvanrednih situacija

¢ sudjeluje u edukacijama i podizanju svijesti ugenika i zaposlenika o
sigurnosnim protokolima i postupcima u hitnim situacijama
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e prati situacije u Skolskim prostorima i prijavljuje nad.leinim osob_ama.l
ponasanja koja mogu ugroziti sigurnost i dobrobit ucenika zaposlenika i
posjetitelja '

e suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim radnicima i ravnateljem Skole u
pruzanju podrske sigurnosti i dobrobiti u¢enika . .

e obavlja i ostale poslove sigurnosti i civilne zatite koji proizlaze 1
godi$njeg plana i programa rada $kole i drugih propisa

e ostali poslovi po nalogu ravnatelja

Uvjeti:

: - SSS u najmanje Cetverogodi$njem trajanju uz zavrSen Program obrazgv_anja za
stjecanje djelomi¢ne kvalifikacije operativni djelatnik za sigurnost i civilnu
za$titu u odgojno-obrazovnim ustanovama (u daljnjem tekstu: Program
obrazovanja)

- iznimno, poslove Operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zaStitu moze
obavljati i osoba koja nema zavrSen Program obrazovanja, ali ga je duzna
zavrsiti u roku od 6 mjeseci od dana zasnivanja radnog odnosa na tom radnom
mjestu, a ukoliko isti ne zavrsi, djelatniku prestaje ugovor o radu istekom
posljednjeg dana roka za zavrSetak Programa obrazovanja

8. PRAVA, OBVEZE I ODGOVORNOSTI DJELATNIKA

Clanak 11.
U obavljanju svojih zadaca djelatnici imaju prava, obveze i odgovornosti utvrdene zakonom,
drugim propisima i op¢im aktima Centra za odgoj i obrazovanje ,,Goljak*.
U svom radu djelatnici su duzni pridrzavati se zakona, podzakonskih akata, godi$njeg plana i
programa rada, kao i naloga ravnatelja.

Clanak 12.
Djelatnici su duzni stru¢no, djelotvorno, odgovorno i pravovremeno izvrsavati svoje poslove i
zadace. Tijekom rada djelatnici su duzni pridrZavati se plana i programa rada, radne discipline
i radnih obveza.
Djelatnici su duzni struéno se usavriavati i osposobljavati, sukladno odgovaraju¢im opéim i
drugim aktima, a prema uvjetima odredenima zakonom i podzakonskim propisima.

9. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13.
Suprotnost neke od odredbi ovog Pravilnika s prisilnom odredbom sada vaZeceg ili naknadno
donesenog zakona ili drugog propisa ili s uglavkom sada vazeéeg ili naknadno sklopljenog
kolektivnog ugovora koji obvezuje Centar, ne utjede na valjanost ovog Pravilnika u cijelosti,
ve¢ se umjesto odredbe suprotne zakonu, drugom propisu ili kolektivnom ugovoru
primjenjuje odgovarajuca odredba zakona, drugog propisa odnosno kolektivnog ugovora, kao
i na sve drugo $to nije pobliZe uredeno ovim Pravilnikom.
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Clanak 14.
Radnici koji u pogledu struéne spreme ne ispunjavaju uvjete utvrdene ovim Pravilnikom, a
zatedeni su u radu na neodredeno vrijeme na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika, mogu
nastaviti s obavljanjem poslova na kojima su zateCeni, ako su ispunjavali uvjete za obavljanje
tih poslova prema propisima koji su vazili prije stupanja na snagu ovog Pravilnika sukladno
vazeéim propisima.

Clanak 15.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
(KLASA: 011-02/24-01/01, URBROJ: 251-266/1 od 11. srpnja 2024. godine).

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Centra za 0dgoj i obrazovanje ,,Goljak* stupa na
snagu u roku od osam (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Centra.

KLASA: 011-02/25-01/03
URBROJ: 251-266/1
U Zagrebu, 16.09.2025.

PREDSJED%{S( LSKOG ODBORA

///(/l/

]
' Dario Zadravec, prof. reh.

Ovaj Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Centra za 0dgoj i obrazovanje ,,Goljak* objavljen je

na oglasnoj plo¢i Centra dana 16. rujna 2025. godine, a stupio je na snagu dana 24.
rujna 2025. godine.
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