Na temelju ¢lanka 32. stavka 2. tocke 3. i clanka 60. Statuta Centra

za 0odgoj 1 obrazovanje

,,Goljak™ Skolski odbor Centra za odgoj 1 obrazovanje ,,Goljak™ na prijedlog ravnatelja Centra

za 0dgoj 1 obrazovanje .,

Goljak*,

donosi dana 02. veljace 2026. godine

PROCEDURA PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

CENTRA ZA ODGOJ 1 OBRAZOVANJE ,GOLJAK*

Clanak 1.

Ovom Procedurom pracenja i naplate potrazivanja prihoda i primitaka (dalje u tekstu: Procedura)

utvrduje se obveza pojedini

odnosno nagin i rokovi pracenja i n

Prihodi koje Centar napladuje su pri

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi
odredeno:

h sluzbi Centra za odgoj i obrazovanje ,,Goljak™, te propisuje procedura,
aplate prihoda i primitaka Centra.
hodi od prodaje nefinancijske imovine.

Clanak 2.

se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije

AKTIVNOST

NADLEZNOST
2 % i

DOKUMENT

Dostava podataka

ugovor, narudZbenica,

1. Ragunovodstvu potrebnih za tajnistvo o tijekom godine
g : prate¢i list
izdavanje rauna
‘ 2. Izdavanje/izrada racuna racunovodstvo racun tijekom godine
A : ! 1 dan od izrade
T 3. Ovjera i potpis ratuna ravnatel] racun -
potvrda o primitku,
4. Slanje izlaznog ratuna tajniStvo povratnica-obavijest 0 1 dan nakon ovjere
prijmu/uruéenju
. Knjizenje izlaznih eadmovodatve knjiga 1zlazmh_raéuna, dan slanja izlaznog
raduna glavna knjiga ratuna
Evi M, = . e : izvjq§tajno
6. Y\dentlranje naplac¢enih T knjiga |zlazmh' Faéuna, razdoblje kada su
prihoda glavna knjiga . g
postali raspoloZivi
Pracenje naplate prihoda izvadak po poslovnom :
7. (analitika) raGunovodstvo radunu tjedno
Utvrdivanje stanja dospjelih i
8. | nenaplacenih ra¢unovodstvo izvod otvorenih stavaka mjesecno
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje e red
9. opomena i opomena pred radunovodstvo OpRICT OP i tijekom godine
tuzbu tuzbu
10. Donogenje odluke o prisilnoj \ ravaiatel] odluka o prisilnoj naplati

naplati potrazivanja

potrazivanja tijekom godine

Ovrha-prisilna naplata
potrazivanja u skladu s
Ovr$nim zakonom

15 dana nakon
donogenja Odluke

ovrsni postupak kod
javnog biljeznika

)

\ tajnistvo

Uvodi se redoviti sustav opominjanj
Tijekom narednih 30 (trideset) dana

Clanak 3.
a po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Centru.
Rac¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.



Clanak 4.
Nakon $to u roku od 30 (trideset) dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o

tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja, te se pokre¢e ovrdni
postupak kod javnog biljeznika.

Ovréni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 50,00 eura po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duznika

prije zastare
potrazivanja

ra¢unovodstvo knjigovodstvene kartice

knjigovodstvena kartica ili
raduni/ obracun
kamata/opomena s
povratnicom
nacrt prijedloga za ovrhu
Op¢inskom sudu ili javnom
biljezniku

prijedlog za ovrhu
ravnatelj Op¢inskom sudu ili javnom
biljezniku

radunovodstvo/
Tajnistvo

Prikupljanje
2. | dokumentacije za
ovr$ni postupak

prije zastare
potraZivanja

najkasnije 2 dana od
pokretanja postupka

Ovjera i potpis
prijedloga za ovrhu

Izrada prijedloga za ovrhu \ tajnistvo

Dostava prijedloga za potvrda o primitku, . "
= - o : - najkasnije 2 dana od
5. | ovrhu Opéinskom sudu ili tajniStvo povratnica-obavijest 0 i rade prijedloga
javnom biljezniku prijmu/urugenju P &
najkasnije 2 dana od
6 Dostava pravomo¢nih tainist N primitka
rjeSenja o ovrsi FINI s L e pravomo¢nih
rjeSenja

Clanak 5.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka
KLASA: 602-02/16-06/, URBROJ: 25 1-266-16-1 od 27.09.2016. godine).

Clanak 6.
Ova Procedura donijeta je 02. veljade 2026. godine i stupila na snagu 02. veljage 2026. godine.

KLASA: 011-03/26-01/01
URBROJ: 251-266/1
Zagreb, 02. veljate 2026.
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Dario Zadravec, prof. reh. L / 2 » ieljko Kranjec, dipl. teol.




CENTAR ZA ODGOJ 1 OBRAZOVANJE ,,GOLJAK“
Adresa: Goljak 2, 10000 Zagreb,

Tel: 01/4824179

Fax: 075/807521

(R et e S et

SKOLSKI ODBOR Centra za odgoj i obrazovanje ,Goljak®

KLASA: 007-04/26-01/02
URBROIJ: 251-266/1
U Zagrebu, 02.02.2026.

Na temelju ¢lanka 32. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje _Goljak*, Skolski odbor Centra

za odgoj 1 obrazovanje ,,Goljak* na prijedlog ravnatelja donosi

()DLUKU 0O DONOSENJU
PROCEDURE PRACENJA I NAPLATE PRIHODA 1 PRIMITAKA

1. Skolski odbor Centra za 0dgoj 1 obrazovanje ,,Goljak* donio je na prijedlog ravnatelja

Centra, na 10. sjednici odrzanoj dana 02.02.2026. godine Proceduru pradenja i naplate
prihoda i primitaka.

2. Ova odluka stupa na snagu danom donosenja.
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