Na temelju ¢élanka 47. i 123. Statuta Centra za odgoJ i obrazovanje "Goljak, Zagreb,
Gol jak br.2, Skolski odbor na sjednici odrzanoj /4?-Cﬂéﬁ £00Z . donio je

PRAVILNIK

o radu Skolske knjiznice

I.0PCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se radno vrijeme knjiznice, koriStenje knjiznicne
grade, posudba knjizniéne grade, postupak u sludaju oStedenja, unistenja ili gubitka
posudene knjizZniéne grade i polozaj knjiznicnog odbora u Centru za odgoj i obrazovanje
"Goljak" (u daljem tekstu: Centar).

Clanak 2.

Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima Skolska knjiznica
pruza svoje usluge.

Clanak 3.

0 ispravnoj primjeni odredaba ovoga pravilnika skrbe se ravnatéij.i knjizZnicar.
II.RADNO VIJEME KNJIZNICE

Clanak 4.

Radno vrijeme knjizZnice je:

- srijeda od 9,15 - 11,40 ili
od 13,45 - 16,10 sati.

Radno vrijeme knjiznice obvezno se istide na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 5.
0 promjenama u radu knjiznice knjiZnidar je duZan pravodobno izvjestiti

sve korisnike knjiZnicnih usluga.

IIT. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE
Clanak 6.
KnjiZniénu gradu imaju pravo koristiti svi udenici, uditelji (nastavnici) i
strudni suradnici te ostali radnici Centra.
Clanak 7.
Samo korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiZnice. Korisnici u
knjiznicu ne smiju unositi tiskovine nepodudnog sadrzaja.
Clanak 8.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.
Clanak 9.
Syakom korisniku usluga iz élanka 6.ovoga pravilnika knjizZnica moze izdati
odgovarajuéu ¢lansku iskaznicu.
74 sve korisnike iz &lanka 6.ovoga pravilnika élanstvo u Skolskoj knjiznici

je besplatno.



- B
Korisnici su duzni izvjestiti knjiznidara o svakoj promjeni prebivalista ili
boravista, odnosno © promjeni osobnih podataka.
Glanak 10.
U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.
Korisnika koji narusava red { mir, knjiznilar Jje ovlaSten udaljiti iz
prostorija knjiZnice.
Clanak 11.
Korisnici su duZzni cuvati knjiznidnu gradu od svakog oStedéivanja. Korisnici

ne smiju trgati listove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sls
IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 12.
KnjiZniénu gradu korisnicima posuduje knjiznicar. KnjiZnicaru u posudivanju
knjizniéne grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati udenici Centra.
Clanak 13.
7a koristenje izvan prostorija knjiZnice kroisnici mogu posuditi:
- odjednom dvije knjige na vrijeme do 14 dana
- odjednom pet brojeva Casopisa na vrijeme do pet dana
- dva primjerka dokumentaci jskog meterijala na vrijeme do dva dana.
Clanak 14.

Izvan prostorija knjiznice ne mogu se koristiti prirucnici, enciklopedije,
leksikoni, rjecnici, bibliografski rjeénici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi
i sl., osim kad se radi o razrednoj posudbl prema zaht jevu uéitelja (nastavnika)Centra.

Clanak 15.

Ako je potraznja za nekom knjiZnicnom gradom povecana, knjiznicar je ovlasten
prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno dlankom 13.ovoga
pravilnika.

Za vrijeme odmora udenika propisanih Skolskim kalendarom te kada postoje
opravdani razlozi knjiznidar moze korisniku produl jiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom
13.ovoga pravilnika.

Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga élanka ocjenjuje knjiznicar samostalno.

Clanak 16.

Razrednom odjelu knjiznica moze posuditi knjiznic¢nu gradu prema zaht jevu
uditelja (nastavnika) ili struénog suradnika.

Vrijeme posudbe grade iz stavka 1.ovoga Clanka odreduje knjizZnicar u dogovoru
s uditeljem ili strudnim suradnikom u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i programa

Koji se izvode u razredu uz pomoé¢ posudene knjiZnicéne grade.
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Clanak 17.
Korisnici su posudenu knjiZnicénu gradu du¥ni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti
pravodobno vratiti posudenu knjiZnidnu gradu, duzan je otome izvjestiti knjiZnicara, a

posudeno vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijeéenosti.

Clanak 18.
Korisnika koji pravodobno ne vrati knjizniénu gradu, a ne radi se o slucaju
iz Slanka 17.stavka 2.ovoga pravilnika, knjiZnidar ée opomenuti.
Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudeno, duzan je platiti zakasninu.
Iznos zakasnine iz stavka 2.ovoga Clanka, po danu i posudenom primjerku,
odreduje $kolski odbor godidnjim planom 1 programom rada Centra.
Clanak 19.
KnjiZnidar i drugi radnici Centra ne smiju izdavanje udenickih knjizica,
svjedodzaba i sl. uv jetovati vradanjem posudene knjiZnicne grade.
Clanak 20.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiZnicama u sastavu 3kolska knjiznica
moze posudivati knjiZnic¢nu gradu samo na temel ju ugovora sklopljenog izmedu druge

knjiznice ili pravne osobe u Cijem je knjiznica sastavu ili Centra.

V.POSTUPAK U SLUCAJU OSTECGENJA, UNISTENJA ILT GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 21.

Korisnik koji izgubi, osteti ili unidti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovoran je

za Stetu.

Ako je posudeni primjerak knjizniéne grade oSteden toliko da se viSe ne moZe koristiti

i1i je uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiznici

istovrsni primjerak kakav je posudio.

Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2.ovoga dlanka, duZan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugi primjerak koji joj‘je potreban, u visini cijene posudenog primjeraka.
Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 3.ovoga Clanka, duZan je Centru nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti oSteéenog, unistenog ili izgubl jenog posudenog primjerka.
Odluku o pladanju nadokande Stete iz stavka I _ovoga ¢lanka na prijedlog knjiZnicara

donosi ravnatelj.

7a Stetu koju prema stavku 1. ovoga Clanka uéini udenik, odgovoran je roditelj, odnosno
skrbnik ucéenika.

Clanak 22.

Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz $lanka 2l.ovoga pravilnika primjenjuju
se op¢i propisi obveznog prava.



VI.KNJIZNICNI ODBOR
Clanak 23.
Uz Skolsku knjiznicu osniva se knJlZchnl odbor.
KnjiZniéni odbor &ine knjizniéar i dva $lana,koje iz reda uditelja i strudnih
suradnika Centra imenuje ravnatel].
Predsjednik knjiznicnog odbora je knjiznicar.
Clanak 24.
Knglznlcnl odbor:
- raspravlja i odluduje o radu knjiznice
- prati ostvarivanje rada u knjiznici
- daje $kolskom odboru, uéitel jskom vijecu i ravnatel ju prijedlog i misl jenja
u svezi s radom knjiznice
- predlaze nabavu knjiznicne grade te potrebite opreme za Skolsku knjiznicu
- odlucuje o izdavanju &lanskih iskaznica iz &lanka 9. pravilnika
- obavlja druge poslove odredene ovim pravilnikom i drugim opéim aktima Centra.
Clanak 25.
KnjiZnicni odbor radi na sjednicama.
Sjednice knjlznlcnog odbora saziva knjlznlcar.
KnjiZnic¢ni odbor moZe pravoval jano odludivati ako je na sjednici nazodna veéina
njegovih ¢lanova.
KnjiZniéni odbor donosi odluke vedinom glasova svojih ¢lanova.
Clanak 26.
Na sjednicama knjizniénog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi jedan od &lanova knjiZnicnog odbora.
Zapisnik potpisuju knjiznicar i zapisnicar.
Jedan primjerak zapisnika obvezno se dostavl ja ravnatelju.
VII. PRIJELAZNE I 7ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.
S odredbama ovoga pravilnika razredni uditelji duzni su upoznati ucenike 1
roditel je, odnosno skrbnike uéenika.
Clanak 28.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu
u knjiznici.
Clanak 29.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasno]j plo¢ Centra a objavljen
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