CENTAR ZA ODGOJ I OBRAZOVANJE ,,GOLJAK*
Zagreb, Goljak 2

KLASA: 602-02/19-06/78

URBROJ: 251-266-19-1

Zagreb, 20.12.2019.

Na temelju ¢lanka 32. stavka 2. tocke 3. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje «Goljak,
' Zagreb, Goljak 2, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 20.12.2019. godine donosi

POSLOVNIK
(o)
RADU SKOLSKOG ODBORA

L TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom o radu Skolskog odbora (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se:
- pripremanje sjednice Skolskog odbora
- sazivanje sjednice Skolskog odbora i dostavljanje poziva i radnih materijala
- vodenje sjednice i postupak odlucivanja Skolskog odbora
- pravai duZnosti ¢lanova Skolskog odbora, &lanova radnih tijela imenovanih od strane
Skolskog odbora te duZnosti djelatnika u svezi s radom na sjednicama
- obavjestavanje djelatnika Centra o radu Skolskog odbora i njegovih tijela
- druga pitanja znacajna za rad i odlu¢ivanje na sjednicama Skolskog odbora

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na druge osobe koje su prisutne i sudjeluju u radu
Skolskog odbora.

Clanak 3.
O pravilnoj primjeni ovog Poslovnika brine predsjednik Skolskog odbora ili drugi ¢lan koji
predsjedava sjednici Skolskog odbora.
Skolski odbor:
1.imenuje ravnatelja Centra uz suglasnost ministra;
2. razrjesuje ravnatelja Centra;
3. donosi:

- Statut na prijedlog ravnatelja Centra i uz prethodnu suglasnost Gradske skupstine
Grada Zagreba;

- Poslovnik o radu Skolskog odbora;

- Ku¢ni red;

- Eticki kodeks;

- Pravilnik o nacinu i postupku kojim se svim kandidatima za zapo§ljavanje u
Skolskim ustanovama osigurava jednaka dostupnost javnim sluzbama pod jednakim
uvjetima, vrednovanje kandidata prijavljenih na natjegaj, odnosno kandidata koje je
uputio Gradski ured kao i odredbe vezane uz sastav posebnog povjerenstva koje
sudjeluje u procjeni kandidata a na koji suglasnost daje Gradski ured.

- odluku o osnivanju §kolskog sportskog drustva;

- Skolski kurikulum na prijedlog Uiteljskog vijeca i ravnatelja Skole;



- godidnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja Centra i nadzire njegovo
izvr§avanje;

- financijski plan, polugodisnji i godisnji obradun, na prijedlog ravnatelja Centra;

- druge opce akte Centra na prijedlog ravnatelja;

4. odlucuje uz suglasnost Osnivaca :

- 0 stjecanju,opterecivanju ili otudivanju nekretnina;

- o stjecanju,opterecivanju ili otudivanju pokretne imovine pojedina¢na vrijednost
koje prelazi 70.000,00 kuna bez PDV-a;

- o ulaganjima, investicijski radovima i nabavi opreme te nabavi osnovnih sredstava i
ostale pokretne imovine pojedinaéna vrijednost koja prelazi 70.000,00 kuna bez
PDVa;

- kori3tenju financijskih sredstava ostvarenih iz vlastitih prihoda;

- o davanju i uzimanju u zakup objekata i prostora, ili mijenjanju namjene objekata i
prostora,

- 0 dugoroénom zaduZivanju i davanju jamstva za kreditno zaduZivanje;

- 0 izdavanju mjenica i drugih sredstava osiguranja pla¢anja kojima vrijednost prelazi
70.000,00 kuna bez PDV-a;

5. odlucuje:

- 0 zahtjevima radnika za za$titu prava iz radnog odnosa;

- 0 upuéivanju radnika na ovlastenu prosudbu radne sposobnosti na prijedlog
ravnatelja;

- 0 ulaganjima, investicijskim radovima i nabavi opreme te nabavi osnovnih sredstava
i ostale pokretne imovine pojedina¢na vrijednost koje je od 20.000,00 do 70.000,00
kuna bez PDVa;

- 0 optereéivanju ili otudivanju pokretne imovine Centra u vrijednost koje je od
20.000,00 do 70.000,00 kuna bez PDV-a;

- 0 izdavanju mjenica i drugih sredstava osiguranja pla¢anja kojima vrijednost ne
prelazi 70.000,00 kuna bez PDV-a;

- uporabi dobiti u skladu s odlukama Osnivaca;

- u drugom stupnju o aktima koje Centar donosi na temelju javnih ovlasti ako
zakonom, podzakonskim aktom ili statutom nije odredeno drugo nadleZno tijelo;

6. predlaze Osnivacu:

- promjenu djelatnosti;

- donosenje drugih odluka u vezi s osnivackim pravima;
7. razmatra:

- rezultate obrazovnog rada;

- prijedloge Vijeca roditelja;

- predstavke i prijedloge gradana u vezi s radom centra;

8. daje:

- Osnivadu i ravnatelju prijedloge i mi§ljenja o pitanjima vaZnim za rad i sigurnost u

Centru;

- ravnatelju Centra prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem i prestankom radnog
odnosa u Centru,

9. osniva:

- uc¢enic¢ku zadrugu;

- u¢eni¢ke klubove i drustva,
10. potvrduje:

- pravila ucenicke zadruge;
11. imenuje:



- €lanove zadruZnog odbora, voditelje sekcija i struénog voditelja udenicke zadruge na
prijedlog Utiteljskog vijeda i uz prethodnu suglasnost uprave zadruge.

Skolski odbor donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, Statutom,
Poslovnikom i drugim opéim aktima Centra.

IL. SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA

Clanak 4.
Rad Skolskog odbora je javan.
Javnost rada u smislu stavka 1. ovog ¢lanka podrazumijeva javnost termina odrzavanja,
dnevnog reda sjednice I objavljivanje verificiranog zapisnika s prethodne sjednice.
Osobe koje nisu djelatnici Centra mogu prisustvovati sjednicama Skolskog odbora ako budu
pozvani ili prema odobrenju predsjednika Skolskog odbora odnosno po sluzbenoj duznosti.
Predstavnici sredstava javnog priopéavanja mogu prisustvovati sjednici Skolskog odbora i
obavjetavati javnost o njegovom radu ako im se uruéi poziv za sjednicu odnosno uz
odobrenje predsjednika Skolskog odbora.

Clanak 5.
Radi obavjestavanja djelatnika Centra jedan primjerak poziva kojim se saziva sjednica
Skolskog odbora stavlja se na oglasnu plodu.

Clanak 6.
Kada se na sjednicama Skolskog odbora raspravlja o pitanjima ili iznose podaci koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema Zakonu i opéem aktu Centra, sjednice se
odrZavaju bez prisustva drugih djelatnika Centra odnosno drugih osoba.

Clanak 7.
Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se prema potrebi u sjedistu Centra, a van sjedista Centra
samo u slu¢aju izvanredne potrebe ili u skladu sa opravdanim dogovorom &lanova.

A. PRIPREMANIJE I SAZIVANJE SJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 8.
Skolski odbor se moze konstituirati ako je imenovana veéina ¢lanova Skolskog odbora.
Konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora saziva ravnatelj najkasnije u roku od 15 dana nakon
$to je imenovana vedina ¢lanova Skolskog odbora.
Najstariji ¢&lan Skolskog odbora rukovodi radom konstituirajuée sjednice do izbora
predsjednika.

Clanak 9.
Dnevni red konstituirajuce sjednice obavezno sadrzi sljedeée tocke:
1. IzvjeS¢e predsjedavatelja sjednice o imenovanim &lanovima Skolskog odbora
2. Verificiranje mandata imenovanih ¢lanova Skolskog odbora
3. Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora
U dnevni red konstituirajuce sjednice Skolskog odbora mogu se uvrstiti i druga pitanja o
kojima je neophodno raspravljati i odlu¢ivati na toj sjednici.



Clanak 10.
Verifikaciju mandata imenovanih &lanova Skolskog odbora obavlja predsjedatelj sjednice
provjerom identiteta pojedinog clana s podatcima iz akta o imenovanju.
Clanovima $kolskog odbora mandat tede od dana konstituiranja Skolskog odbora.

(‘::lanak 11.
Za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora mozZe biti izabran svaki ¢lan
Skolskog odbora prema osobnoj ili prihvaéenoj kandidaturi.

Clanak 12.
Za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora moZe biti izabran svaki ¢lan
Skolskog odbora prema osobnoj ili prihvacenoj kandidaturi.
Predsjednik i zamjenik predsjednika Skolskog odbora biraju se na Cetiri godine.
O kandidatima za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora &lanovi Skolskog
odbora glasuju javno dizanjem ruke.
O konstituiranju Skolskog odbora ravnatelj je duZan izvijestiti Osnivada najkasnije u roku do
tri dana od dana konstituiranja.

5 Clanak 13.
Nakon izbora predsjednika Skolskog odbora, predsjedavatelj sjednice predaje predsjedniku
daljnje vodenje sjednice Skolskog odbora.

Clanak 14.
Sjednice Skolskog odbora priprema predsjednik Skolskog odbora uz prethodnu konzultaciju s
ravnateljem Centra i drugim relevantnim djelatnicima.
Sjednice se pripremaju i organiziraju tako da se rad na sjednicama odvija po nacelima
efikasnosti i ekonomiénosti, a odluke donose na vrijeme i u skladu sa Zakonom i opéim
aktima Centra.
Ako predsjednik utvrdi da ponudeni materijal za sjednicu nije dovoljno obrazloZen, vratit ¢e
ga predlagacu sa zahtjevom da materijal izmjeni i dopuni.

Clanak 15.
U pripremanju prijedloga dnevnog reda za sjednicu mogu sudjelovati uz ravnatelja i
predsjednika Skolskog odbora i drugi djelatnici koje ravnatelj za to ovlasti.

Clanak 16.
Prigodom sastavljanja dnevnog reda, predsjednik je duZan voditi rauna da:

- seu dnevni red unesu pitanja o kojima je Skolski odbor nadleZan raspravljati i
odludivati

- da dnevni red ne bude suviSe opseZan

- pitanja o kojima ée se raspravljati i odlug¢ivati budu obradena, dokumentirana i
obrazloZena tako da se &lanovi Skolskog odbora mogu upoznati s prijedlozima i o
njima raspravljati i odlucivati

~ Clanak 17. )
U slu¢aju odsutnosti predsjednika Skolskog odbora, sjednicu Skolskog odbora saziva
zamjenik predsjednika.



Clanak 18.

Predsjednik $kolskog odbora duzan je sazvati sjednicu §kolskog odbora kad to zahtjeva:

- jedna treéina (1/3) ¢lanova Skolskog odbora-pismenim putem

- ravnatelj Centra
Podnositelj zahtjeva za sazivanje sjednice iz st.1. ovog ¢lanka, duZan je u zahtjevu predloziti
dnevni red i odrediti izvjestitelja.
Ako predsjednik Skolskog odbora iz st. 1. ovog Clanka, ne sazove sjednicu, a radi se o potrebi
hitnog odlu¢ivanja te zakonitosti rada Centra, sjednicu Skolskog odbora ovlasten je sazvati
ravnatelj Centra.

Clanak 19.
Poziv za sjednicu Skolskog odbora sa prijedlogom dnevnog reda i materijalima za sjednicu,
mora se u pismenom obliku uputiti svim &lanovima ékolskog odbora najkasnije tri (3) dana
prije odrZavanja sjednice.
U hitnim situacijama te posebno opravdanim razlozima sjednica Skolskog odbora moze se
sazvati usmeno, telefonskim putem, te predloZiti dnevni red na samoj sjednici. O odrZavanju
sjednice telefonskim putem sastavlja se biljeska koja se usvaja na sljedecoj redovitoj sjednici.

Clanak 20.
Poziv za sjednicu dostavlja se:
- ¢lanovima gkolskog odbora
- ravnatelju
- l1zvjestiteljima o pojedinim pitanjima iz prijedloga dnevnog reda
- drugim osobama u svezi sa dnevnim redom, a prema procjeni potrebe predsjednika
Skolskog odbora i uz suglasnost veéine ¢lanova

Clanak 21.
U slucaju prekida sjednice, poziv za narednu sjednicu nece se dostavljati u pismenom obliku
vec Ce predsjednik obavijestiti sve prisutne o danu i satu odrZavanja druge sjednice,
telefonskim putem ili putem e-poste.
Obavijest o odrzavanju druge sjednice, predsjednik je duZan staviti na oglasnu plo¢u Centra.

Clanak 22,
Poziv za sjednicu obavezno sadrzi:
- ime i prezime &lana Skolskog odbora ili drugih osoba iz ¢&l. 20. ovog Poslovnika
- mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice
- prijedlog dnevnog reda
- nositelje obrazloZenja o pojedinim pitanjima
- potpis ovlastene osobe za sazivanje sjednice

Clanak 23.
Poziv za sjednicu, kao i zapisnik sa prethodne sjednice i materijali u pravilu dostavljaju se
&lanu Skolskog odbora putem poste (preporuéeno). O dostavi poziva, sa zapisnikom sa prosle
sjednice i materijalima, putem e-poste (radi ekonomi¢nosti) &lanovi Skolskog odbora se
izja$njavaju na sjednici gkolskog odbora. Ukoliko netko od &lanova ne Zeli dostavu poziva
putem e-poste, istom ¢e se pozivi dostavljati putem poste.



B. TIJEK SJEDNICE

Clanak 24.
Sjednici predsjedava predsjednik ili zamjenik predsjednika.
U slugaju sprijetenosti ¢lanova iz stavka 1. ovog ¢lanka, sjednici predsjedava jedan od
&lanova Skolskog odbora kojeg na sjednici izaberu &lanovi Skolskog odbora.

Clanak 25.
Pravo odludivanja na sjednici imaju samo &lanovi Skolskog odbora.
Ostali prisutni imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost predsjedavajuceg,
ali bez prava odlucivanja.

Clanak 26.
Prije otvaranja sjednice, predsjedavajuéi provjerava prisustvuje li sjednici najmanje polovica
&lanova Skolskog odbora i utvrduje imena prisutnih.
Takoder utvrduje koji su od odsutnih ¢lanova svoj izostanak opravdali.
Ako na sjednici prisustvuje dovoljan broj &lanova Skolskog odbora, u skladu sa stavkom 1.
ovog &lanka, predsjedavajudi otvara sjednicu.
Nakon otvaranja sjednice, predsjedavajuéi poziva ¢lanove da iznesu eventualne primjedbe na
zapisnik s prethodne sjednice.
Svoje primjedbe &lanovi mogu dostaviti u pismenoj formi ili odmah u zapisnik.
O iznesenim primjedbama odluéuju &lanovi Skolskog odbora, a nakon toga se glasuje o
prihvaéanju zapisnika s prethodne sjednice.

Clanak 27.
Dnevni red sjednice utvrduje se na temelju prijedloga dnevnog reda koji je naznacen uz poziv
za sjednicu Skolskog odbora.
Svaki &lan Skolskog odbora ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predloZiti da se o
pojedinoj tocki ne raspravlja ako nije na odgovarajuéi na¢in obrazloZena odnosno ako na
sjednici ne prisustvuje zaduZeni izvjestitel;.
Utvrdeni dnevni red proglasava predsjedavajudi sjednice.
Utvrdeni dnevni red moZe se mijenjati u toku sjednice.

Clanak 28.
Kada su &lanovima Skolskog odbora dostavljeni materijali koji su pripremljeni za sjednicu i
na temelju kojih se donosi odredena odluka ili zakljudak, izvjestitelj je duZan samo ukratko
iznijeti sadrZaj materijala i predloZenu odluku odnosno zakljucak.

Clanak 29.
Na sjednici Skolskog odbora nitko ne moZe govoriti prije nego $to dobije rije¢ od
predsjedavajucega.
Predsjedavajuéi daje rije¢ po redu prijavljivanja.
Izvan reda prijavljivanja, predsjedavajudi ée dati rije¢ izvjestitelju o odredenoj tocki dnevnog
reda ako to isti zatraZi ili ako se zahtjeva dopunsko obrazloZenje u toku rasprave odnosno
odgovora na pitanje postavljeno u raspravi.

Clanak 30.
Osoba koja sudjeluje u raspravi moZe o istom pitanju govoriti vi§e puta, ali samo uz dozvolu
predsjedavajuéega.



Na prijedlog predsjedavajucéega ili bilo kojeg &lana Skolskog odbora, Skolski odbor moze
odluciti da se uskrati rije¢ sudionika u raspravi koji je ve¢ govorio o istom pitanju.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi ima svaka osoba tek nakon §to zavrsi s izlaganjem
osoba koja se prvi put prijavila iz zatrazila rije.

Clanak 31.
Sudionik u raspravi koji dobije rije¢ obavezan je pridrZavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu.
Ukoliko se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta koji je na dnevnom redu,
predsjedavajudi ée ga opomenuti da se treba pridrzavati dnevnog reda, a ako isti tako ne
postupi, predsjedavajudi ée mu uskratiti pravo na daljnje sudjelovanje u raspravi.

Clanak 32.
Svaki sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rjeSavanje
predmeta o kojem se raspravlja, ukoliko se ne radi o izlaganju informativnog znaéaja.
Predsjedavajuéi sjednice duZan je brinuti se o tome da sudionika u raspravi nitko ne ometa za
vrijeme njegovog izlaganja.

Clanak 33.
Skolski odbor moze, na prijedlog predsjedavajucega ili bilo kojeg ¢lana, odlugiti da se
rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno prouci, izmijeni ili dopuni,
odnosno da se pribave dodatni podaci za narednu sjednicu Skolskog odbora.

Clanak 34.
Kada se na sjednici raspravlja o dokumentima ili o podacima koji se smatraju poslovnom ili
drugom tajnom, predsjedavajuéi ée upozoriti prisutne da se ti dokumenti i podaci smatraju
tajnom i da su ih duZni Suvati kao tajnu, u skladu sa Zakonom, Statutom ili drugim opéima
aktom Centra.

Clanak 35.
Rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda traje sve dok prij avljeni sudionici u raspravi ne
zavr3e svoje izlaganje.
Kada predsjedavaju¢i potvrdi da vise nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenoj tocki
dnevnog reda, zakljugit ée raspravu.
Na prijedlog predsjedavajuéega, Skolski odbor moze odlugiti da se rasprava o pojedinoj tocki
dnevnog reda zakljudi i prije nego $to svi sudionici u raspravi dobiju rije¢, ako je to pitanje
dovoljno razmotreno i o njemu se moze donijeti odgovaraju¢a odluka odnosno zakljuéak.

Clanak 36.
Clanu Skolskog odbora ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Skolskog odbora, ukoliko se ne
pridrzava reda i ne postuje odredbe ovog Poslovnika, mogu se izreéi sljedece mjere:
- opomena
- oduzimanje rije&i
- udaljenje sa sjednice

Clanak 37.
Opomena se izri¢e ¢lanu ili drugoj prisutnoj osobi koja svojim pona$anjem ili izlaganjem na
sjednici ne postupa u skladu sa odredbama ovog Poslovnika i naruiava normalan rad sjednice.
Opomenu izrice predsjedavajuéi sjednice.



Clanak 38.
Mijera oduzimanja rije¢i (prekidanja diskusije) izri¢e se ¢lanu ili drugoj prisutnoj osobi koja
svojim ponaSanjem, izjavama i nepostivanjem odredbi ovog Poslovnika naru$ava normalan
rad sjednice, a vec i prije toga na sjednici (istoj) joj je izreCena opomena.

Clanak 39.
Mjera udaljenja sa sjednice na prijedlog predsjedavajuceg izri¢e Skolski odbor.
Osoba kojoj je izredena mjera udaljenja sa sjednice duZna je odmah napustiti prostoriju u
kojoj se sjednica odrZava.
Udaljenje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izrecena.

C. ODLAGANJE I PREKID SJEDNICE

Clanak 40.
Zakazana sjednica Skolskog odbora odlaZe se kada nastupe okolnosti koje onemogucavaju
odrZavanje sjednice u zakazani dan i sat.
Sjednica Skolskog odmora odloZit ée se i kada se prije njenog otvaranja utvrdi i da sjednici ne
prisustvuje dovoljan broj &lanova Skolskog odbora.
Sjednicu Skolskog odbora odlaZe predsjedavajudi sjednice.
Kada je sjednica odloZena, prisutni ¢lanovi obavjeitavaju se o vremenu odrZavanja nove
sjednice, a odsutni ¢lanovi pismeno se obavjestavaju o odloZenoj i ponovno zakazanoj
sjednici.

Clanak 41.
Sjednica Skolskog odbora prekida se:

- kada se u toku sjednice broj prisutnih ¢lanova smanji ispod propisanog broja za
odrZavanje sjednice

- kada dode do teZeg naruiavanja reda na sjednici, a predsjedavajudi nije u stanju da
odrZi red primjenom mjera iz ¢lanka 36. ovog Poslovnika

- ako je u pojedinom predmetu potrebno pribaviti dodatne podatke ili isprave koji se ne
mogu pribaviti u kratkom roku i podnijeti §kolskom odboru

Sjednica se moZe prekinuti i za krace vrijeme odmora.

Sjednicu prekida predsjedavajuéi sjednice.

Ako pojedini ¢lan smatra da nema razloga za prekid sjednice, ima pravo predloZiti Skolskom
odboru da se sjednica nastavi.

Odluku o nastavku sjednice donosi Skolski odbor.

Clanak 42.
Prekinuta sjednica nastavlja se najkasnije za tri (3) dana od dana prekida, odnosno u vrijeme
koje odredi Skolski odbor.

D. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI
Clanak 43.

Poslije zavrSene rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda, Skolski odbor pristupa dono$enju
odluke.



Za donoSenje pravovaljane odluke potrebno je da sjednici Skolskog odbora prisustvuje
najmanje polovica ¢lanova Skolskog odbora, osim ako Zakonom ili Statutom Centra nije
drukdije odredeno.

Prije glasovanja predsjedavajuéi formulira odluku odnosno zakljucak koji se treba donijeti u
svezi s pojedinom toc¢kom dnevnog reda.

Ako ima vise prijedloga odluka (zakljudaka) za rjeSavanje pojedinog pitanja koje je na
dnevnom redu, najprije se glasuje o prijedlozima odluka navedenih u materijalu za sjednicu i
to onim redom kojim su prijedlozi dati.

Ako na teret predloZene odluke ili drugog akta ima primjedbi na pojedine odredbe, ¢lanovi
Skolskog odbora najprije glasuju o tim primjedbama.

Clanak 44.
Prigodom donoSenja odluke ili zaklju¢ka o zaduZenju pojedinih djelatnika za izvrSenje
zadatka iz odluke ili zakljuka mora biti jasno tko treba izvrsiti zadatak, u kojem roku, te
nacin obavjestavanja Skolskog odbora o izvr§enju zadataka.

Clanak 45.
Skolski odbor donosi odluke (zakljucke) javnim glasovanjem &lanova, osim ako Zakonom ili
Statutom Centra nije drugadije odredeno, odnosno ako Skolski odbor posebno odluéi da se o
pojedinom pitanju glasuje tajno.
Clanovi Skolskog odbora glasaju tako da se izjasnj avaju «ZA» ili «<PROTIV» prijedloga
odluke odnosno zaklju¢ka.

Clanak 46.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavajuéi.
Na temelju rezultata glasovanja predsjedavajuéi objavljuje je li prijedlog prihvaéen ili
odbijen.

Clanak 47.
Odluke i zakljucei Skolskog odbora su pravovaljani ako se za njih izjasni natpolovi¢na veéina
¢lanova Skolskog odbora.

Clanak 48.
Nakon $to je iscrpljen dnevni red i sva pitanja predvidena dnevnim redom raspravljena,
predsjedavajuéi zakljuduje sjednicu.

M. PRAVAIDUZNOSTI CLANOVA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 49.
Clan Skolskog odbora duzan je prisustvovati svakoj sjednici Skolskog odbora.
Clan Skolskog odbora mo?e izostati sa sjednice samo iz opravdanih razloga.
O sprijecenosti za dolazak na sjednicu ¢lan je duZan pravovremeno izvijestiti predsjednika
Skolskog odbora.
Ukoliko ¢lan nije prethodno javio da neée moéi prisustvovati sjednici Skolskog odbora
odnosno da je sprijeden, svoj izostanak moZe opravdati naknadno, a najkasnije na prvoj
narednoj sjednici.
O opravdanosti izostanka odluduje Skolski odbor.
Clan Skolskog odbora odgovoran je za savjesno obavljanje svojih funkcija.
U obavljanju svoje funkcije &lan Skolskog odbora duzan Je pripremiti se za svaku sjednicu.



Clanak 50.
Svaki &lan Skolskog odbora ima pravo predloZiti odrZavanje sjednice, dnevni red ili dio
dnevnog reda sjednice.
Clan Skolskog odbora ima pravo od struénih sluzbi §kole traZiti potrebna objasnjenja,
informacije i materijale u svezi s radom Skolskog odbora.

Clanak 51.
Clan Skolskog odbora ima pravo na sjednici raspravljati o svim pitanjima koja su na dnevnom
redu sjednice.
Isto tako svaki &lan Skolskog odbora ima pravo sudjelovati u raspravi o prijedlogu odluke ili
zakljucka, predlagati odluke i zakljugke o svim pitanjima iz nadleZnosti Skolskog odbora.

IV. ZAPISNIK I ZAKLJUCCI SA SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA

Clanak 52.
O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik moZe vodi tajnik Centra ili netko od ¢lanova Skolskog odbora. O zapisni¢aru
odluduje ravnatelj uz suglasnost osobe koju ravnatelj predlaze.
Sjednica Skolskog odbora mo¥e se i tonski snimati.
Zapisnik sadrzi:
- redni broj, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, ime i prezime predsjedavajucega,
broj i imena prisutnih odnosno odsutnih ¢lanova
- broj i imena ¢lanova koji su opravdali svoj izostanak
- imena ostalih osoba koje prisustvuju sjednici
- konstatacija da sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje
- predloZeni i usvojeni dnevni red
- tok rada na sjednici i pitanja o kojima je se raspravljalo, imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i saZet prikaz njihove rasprave
- rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno to¢kama dnevnog reda
- izdvojeno misljenje pojedinih ¢lanova
- vrijeme zakljuéivanja ili prekida sjednice
- oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika
- potpis predsjedavajucega sjednice i zapisniCara
Zakljudci se sastavljaju na sjednici Skolskog odbora, a zapisnik mora biti izraden najkasnije
tri (3) dana prije odrZavanja iduée sjednice Skolskog odbora.

Clanak 53.
Zapisnik se dostavlja:
- predsjedniku Skolskog odbora
- ¢&lanovima Skolskog odbora
- ravnatelju Centra
- na oglasnu plo¢u nakon verifikacije
Jedan primjerak zapisnika sa pripadaju¢om dokumentacijom trajno se ¢uva u tajniStvu Centra.

Clanak 54.
Svaka stranica zapisnika mora biti ozna¢ena rednim brojem.
Radi autenti¢nost teksta, svaku stranicu zapisnika parafom potvrduje zapisnicar.
Zapisnik na kraju potpisuju predsjedavajudi i zapisniCar.
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Clanak 55.
Pogresno upisan tekst i usvojene primjedbe na zapisnik, ispravljaju se na nadin da se sve
primjedbe i pogre§ke iz prethodnog zapisnika ispravlj aju u novom zapisniku.
Pogresno upisan tekst i njegov ispravak, sastavni je dio prve tocke dnevnog reda na tekucoj
sjednici Skolskog odbora u odnosu na prethodnu sjednicu.

Clanak 56.
Formuliranje odluka ili zakljuCaka u zapisnik vr¥i predsjedavajuci sjednice.
Odluke donijete na sjednici Skolskog odbora mogu se prema potrebi objaviti u obliku
skraéenog zapisnika.
Uvodni dio skracenog zapisnika ima isti sadrZaj kao i zapisnik sa sjednice.
U ostalom dijelu skraceni zapisnik sadrZi samo donesene odluke (zakljucke) prema pojedinim
tockama dnevnog reda.

Clanak 57.
Skraceni zapisnik takoder se objavljuje na oglasnoj plo¢i Centra.
O objavljivanju skracenog zapisnika brine predsjedavajudéi.

Clanak 58.
Svakom djelatniku mora se na njegov zahtjev omoguéiti uvid u zapisnik sa sjednice Skolskog
odbora nakon venﬁkacue
Izvodi, prijepisi i fotokopije zapisnika mogu se davati ovla$tenim organima izvan Centra
samo na njihov pismeni zahtjev , a uz odobrenje predsjednika Skolskog odbora i ravnatelja.

5 Clanak 59. 5
Tekst opceg akta kojeg donosi Skolski odbor potpisuje predsjednik Skolskog odbora ili
zamjenik na sjednici na kojoj je op¢i akt donijet.

Clanak 60.
Poslije odrzavanja prve sjednice u novoj kolskoj godini na kojoj je usvojen zapisnik sa
prethodne sjednice, svi zapisnici sa sjednica u protekloj godini sa pripadajuéim prilozima
uvezat ¢e se u posebnu knjigu koja ¢e nositi natpis: «ZAPISNICI SA SJEDNICA
SKOLSKOG ODBORA U SKOLSKOJ GODINI ».

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 61. 5
O primjeni odredbi ovog Poslovnika brinu se predsjednik Skolskog odbora i ravnatelj Centra.

Clanak 62.
Ovaj Poslovnik primjenjuje se i na rad radnih skupina i povjerenstava koja imenuje Skolski
odbor.

Clanak 63.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Centra.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Skolskog odbora
od 12.06.2009. godine.
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PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

Melita Tatar, prof. reh.

Ovaj Poslovnik o radu Skolskog odbora donesen je dana 20.12.2019. godine, objavljen je
na oglasnoj plo¢i dana 20.12.2019. godine, a stupio na snagu dana 30.12.2019. godine.
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